
○○○○○○○○○活動

大型群聚活動消防安全防護計畫
主辦單位：OOO活動股份有限公司

活動名稱：OOOOOOOOO活動

中華民國OOO年OO月OO日
_____________大型群聚活動消防安全防護計畫
民國     年    月    日製定
壹、活動說明
1、 目的與適用範圍
(1) 目的：為確保「○○○○○○○○活動」在活動及進出場期間，主辦單位能完成員工及相關工作人員疏散逃生，特訂定此消防安全防護計畫。以便遇到火災或地震等災害發生時，主辦單位能快速又有效的啟動應變措施，確保人員及財務之損失降至最低。
(2) 適用範圍：在本次活動服務、出入之一切人員都必須遵守。
2、 活動日期：○○○年○○月○○日○○時-○○時。
3、 活動地點：新北市○○區○○路○○○號。
4、 預估活動人數約○○○人(包含工作及表演人員)。
5、 主辦單位之職責 (請勾稽)：
□主辦單位應於活動前撰寫消防安全防護計畫。
□主辦單位應於活動前(○○○年○○月○○日)實施自衛消防編組訓練並於實施演練完畢後，將成果提報至所屬消防分隊備查(如附件1)。
□本次活動現場之用火管制、用電監督、防火避難設施及消防安全設備之維護應指定專人管理(如附件2)。
□制定本次活動現場之防止縱火措施。(如附件3)。

□活動現場位置圖、平面圖及疏散（避難）路線圖(如附件4、5)。
□禁止使用火把、爆竹煙火及氫氣灌充之氣球等易釀災害之器具。

□禁止使用可燃性細微粉末，室內進行明火表演時需向主管機關申請。
□保持活動現場通道之順暢，防止物品阻礙通路
貳、自衛消防活動
1、 自衛消防編組：
(1) 為確保火災及其他災害發生時，能將損害損失減至最低，故成立自衛消防隊。其編組情形及任務如附件1。
(2) 隊長、副隊長及各級幹部的權限及任務：
1. 監督及指揮命令自衛消防隊進行火災、震災等活動之進行，同時與消防編組保持密切連繫，順遂展開救災活動。
2. 副隊長主要為輔助隊長，當隊長不在時，代行其任務。
3. 各班班長依其班別，負責滅火、通報、避難引導等相關自衛消防活動。
2、 自衛消防活動：
自衛消防活動包括指揮官、通報班、滅火班、避難引導班、救護班及安全防護班，以確保民眾之安全。相關之自衛消防活動如下：
(1) 指揮官：應設有統籌整合各組回報之資訊，指揮現場救災人員、調動作業與佈署，並立即向消防局通報。
(2) 副指揮官：協助指揮官，指揮現場救災人員，整合各組支援需求。
(3) 通報班：
1. 通報人員應通知當地消防機關場所地址、名稱、目前災害狀況。

2. 負責對內編組人員之連絡。

3. 向主辦單位及自衛消防隊長告知通報情形及災害最新狀況。
(4) 滅火班：以滅火器或室內消防栓進行初期滅火，防止擴大延燒。
(5) 避難引導班：
1. 發生火災或其他災害時，避難引導人員應引導災害發生地點之避難者使用與往反方向之緊急通道避難。
2. 若災害擴大時，則應引導其至其他安全地方避難，對於高樓層，應加強此部分之演練，並研擬對策與腹案，使當火災發生時，所有民眾皆能順利逃生。
(6) 救護班：
1. 救護班人員對受傷者應施予緊急醫療。

2. 派員協助將傷者快速搬運至救護站或迅速送醫。

3. 同時應記錄傷者之姓名及受傷狀況
(7) 安全防護班：
1. 關閉防火門、防火鐵捲門。
2. 緊急電源之確保，鍋爐、瓦斯等危險設施之停止供給運轉。
3. 昇降機、電扶梯之緊急處置，劃定警戒區域。
	主辦單位
	　姓名
	簽章

	
	
	


自衛消防隊編組表
	自衛消防隊長
	（_________）
	  指揮、命令及監督自衛消防編組。

	自衛消防副隊長
	（_________）
	輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。

	班別
	成員
	任務

	通報班
	班長
成員
        
	1.向消防機關報案並確認已報案。
2.向活動現場人員緊急廣播及通報。
聯絡資訊：

消防機關：02-00000000
警察機關：02-00000000
鄰近醫療院所(00醫院)：02-00000000
3.適當進行活動現場廣播，應避免發生驚慌。
緊急廣播例（重複二次以上）
這裡是（服務台（或其它適合之單位）），現在在○○處發生火災！滅火班請立即進行滅火行動。避難引導班請依照配置位置就定位


	滅火班
	班長
成員
        
	1.指揮成員展開滅火工作。
2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。

滅火器
消防栓
(拔安全插銷


(噴嘴對準火源
(用力壓握把


(按下起動開關
(連接延伸水帶
(打開消防栓放水
3.與消防隊連繫並協助之。

	避難引導班
	班長
成員
        
	1.於起火處或災害發生處，傳達開始避難指令。
2.開放並確認緊急通道之暢通。
3.移除造成避難障礙之物品。
4.無法及時避難及需要緊急救助人員之確認及通報。
5.運用繩索等，劃定警戒區。

	安全防護班
	班長
成員
        
	1.立即前往火災或災害發生地區。
2.緊急電源之確保及用火用電設施之停止使用。




	救護班
	班長
成員
        
	1.緊急救護所之設置。
2.受傷人員之緊急處理。
3.與消防人員聯絡並提供資訊。


活動現場之用火管制、用電監督、防火避難設施
及消防安全設備維護
1、 現場照明及燈光音響舞台等用電設備，聘請專業電工及舞台技術人員做有效的安全電力導引，並於活動前測試用電量。
2、 電線間的連接處以彈簧螺式接頭進行包覆，電線用束線帶整線，跨走道的電線安裝於線槽，並避免綁在行人走道側，降低電線受損或人員觸電等危險性。
3、 安排專業電工人員駐點，活動前針對發電機油量控制及電力安培數統計作完整巡檢，活動期間並定期巡檢。
4、 施工及電箱外圍增設圍籬，並加設警示措施，避免發生危險。
5、 舞台及後台區管制非相關人員進入。
6、 舞台禁止使用具危險性之特效。
7、 瓦斯燃燒器具之使用應放置通風良好位置，並配置滅火器應變。
※用火管制、用電監督、防火避難設施及消防安全設備維護人員姓名
	
	所屬公司
	人員姓名
	負責區域

	用火管制人員
	
	
	

	用電監督人員
	
	
	

	防火避難設施維護
	
	
	

	消防安全設備維護
	
	
	


(請依照實際情形自行增刪)

活動現場之防止縱火措施
1、 縱火事件
(1) 由現場各分區任務編組工作人員就近找消防器滅火，並疏散現場民眾。
(2) 活動救護人員迅速對於傷患予以急救診治，並撥打119告知現場狀況，由消防局勤務指揮中心評估並調派醫療救護人員至事故現場，執行現場病患緊急救護相關處置及後送作業。
(3) 工作人員和負責播音人員安撫群眾疏導退場，並由機電人員切斷會場電源。
※機電監督人員姓名及負責區域
	
	所屬公司
	人員姓名
	負責區域

	機電監督人員
	
	
	

	機電監督人員
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(4) 由現場各分區工作人員直接通報緊急變應中心，由緊急應變中心通知消防局，前往緊急處理。
2、 施放煙火、炮竹
(1) 立即處理勸阻民眾，並通報應變中心。
(2) 而後加強發生地點巡查。
(3) 通知廣播協助加強宣導。
1. 通知服務臺及電話通知大舞台、小舞台告知廣播需求。
2. 請廣播者特別加強宣導「請勿隨意燃放炮竹、煙火」之訊息。
(請依照實際情形自行增刪)
_______________活動現場位置圖
 
	
	


____________活動現場平面圖暨逃生避難圖
 
	
	


。
日常火源及消防安全設備自行檢查表
	活動名稱
	
	活動地點
	
	檢查月份
	年   月

	日期
	星期
	實施項目

	
	
	用火用電設備
使用情形
	電器設備
配線
	煙蒂處理
(活動場所禁菸)
	當日活動結束後之火源管理
	滅火器
	發電機使用情形
	實施人員

	１
	四
	
	
	
	
	
	
	

	２
	五
	
	
	
	
	
	
	

	３
	六
	
	
	
	
	
	
	

	４
	日
	
	
	
	
	
	
	

	５
	一
	
	
	
	
	
	
	

	６
	二
	
	
	
	
	
	
	

	７
	三
	
	
	
	
	
	
	

	８
	四
	
	
	
	
	
	
	

	９
	五
	
	
	
	
	
	
	

	10
	六
	
	
	
	
	
	
	

	11
	日
	
	
	
	
	
	
	

	12
	一
	
	
	
	
	
	
	

	13
	二
	
	
	
	
	
	
	

	14
	三
	
	
	
	
	
	
	

	15
	四
	
	
	
	
	
	
	

	16
	五
	
	
	
	
	
	
	

	17
	六
	
	
	
	
	
	
	

	18
	日
	
	
	
	
	
	
	

	19
	一
	
	
	
	
	
	
	

	20
	二
	
	
	
	
	
	
	

	21
	三
	
	
	
	
	
	
	

	22
	四
	
	
	
	
	
	
	

	23
	五
	
	
	
	
	
	
	

	24
	六
	
	
	
	
	
	
	

	25
	日
	
	
	
	
	
	
	

	26
	一
	
	
	
	
	
	
	

	27
	二
	
	
	
	
	
	
	

	28
	三
	
	
	
	
	
	
	

	29
	四
	
	
	
	
	
	
	

	30
	五
	
	
	
	
	
	
	

	31
	六
	
	
	
	
	
	
	

	狀況回報
	
	處置情形
	

	主辦單位
	活動負責人簽章

	
	


備    考：如有異常現象，應立即報告活動負責人。
符號說明：“Ｏ”->符合規定、”Ｖ”->立即改善後符合規定、”Ｘ”->無法使用、損壞或未依規定且無法立即改善。   
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